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BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI VILNIAUS
LOPSELYJE-DARZELYJE ,,SPYGLIUKAS“
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,,Spygliukas“ (toliau — [staiga) Bendruomenés nariy ir pasaliniy
asmeny lankymosi Svietimo jstaigoje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) apibrézia lankymosi Istaigoje
salygas ir tvarka.

2. ApraSo tikslas — uztikrinti ugdytiniy, darbuotojy, [staigos materialinio turto sauguma, saugia,
uzkertancig kelig smurto, prievartos apraiSkoms ir Zalingiems jpro¢iams [staigos aplinkg.

3. Pasaliniais asmenimis laikomi asmenys, nesusij¢ su Istaigoje vykstanc¢iu ugdymo procesu, kurie
tuo metu formaliai yra nepriskirti jstaigos bendruomenei arba asmenys, kuriy priklausomybe sunku
nustatyti (pvz., tévai, kurie planuoja pasirinkti [staigq, bet nepasirase ugdymo sutarties, kurjeris,
prekeivis ir kt.).

4. Istaigos bendruomené — Jstaigos administracija, mokytojai, vaikai, jy tévai (globé&jai) ir kiti
asmenys, vienijami ugdymo(si) santykiy ir bendry Svietimo tiksly.

II. PATEKIMO | JSTAIGOS TERITORIJA BEI PATALPAS
APRIBOJIMAI IR TVARKA

5. Darbo dienomis nuo 18.30 val. iki 6.00 val. ir nedarbo dienomis visos Jstaigos lauko durys (i
gatve ir kiemg) bei vartai yra uzrakinami ir pasaliniai asmenys nejleidziami.

6. Pasaliniy asmeny patekimas j [staigg vaiky ugdymo laiku nuo 6.30val. iki 18.30val. vyksta Siame
Aprase nustatyta tvarka.

7. Istaigoje vykdoma jéjimo j [staigos teritorija kontrol¢ (rakinamy varty sistema).

8. Bendruomenés nariai j [staigg patenka naudodamiesi nuotolinémis magnetinémis Zetonais.

9. Pasaliniai asmenys | jstaiga patenka tik sudering vizita su Istaigos administracija, paskambinus
jstaigos tel 8 5 2442179.

10. Kai Jstaiga nuomoja patalpas per Active Vilnius sistema, j Istaigos nuomojamas patalpas
patenka tik asmenys pagal patalpy nuomininko Jstaigai pateiktg sarasa.

11. Ugdymo procesg gali stebéti bendruomenés nariai tik suderinus stebéjimo pagrinda, laika,
trukmg su [staigos administracija. Istaigos administracija, jvertinusi steb&jimo pagrindo pagristuma,
turi teis¢ nesuteikti galimybés stebéti ugdymo procesa.

12. Istaigos darbuotojas, prarades ar sugadings patalpy rakta, ar magneting varteliy atidarymo

kortele-leidima, privalo nedelsdamas apie tai pranesti direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.



13. Tévai (globéjai), prarade ar sugading nuotoling atidarymo kortelg-leidima, privalo nedelsdami
apie tai pranesti savo grupés mokytojai, mokytoja — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

14. Pasaliniams asmenims leisti naudotis nuotoline atidarymo kortele grieztai draudziama.

15. Darbuotojui, nutraukus darbo sutartj, ar vaiko tévams nutraukus ugdymo(si) sutartj arba
pasibaigus sutarciai, magnetiné kortelé turi biiti graZinama direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

16. Visi [staigos darbuotojai, [staigos teritorijoje ar patalpose pastebé&j¢ paSalinius asmenis,
nelydimus [staigos darbuotojy, turi pasidométi, kokiu tikslu jie atvyko. ISsiaiSkinus §iy asmeny
atvykimo j Istaiga tiksla, jie palydimi iki [staigos administracijos.

17. Kiekvienos [staigos grupés tévai (glob¢jai) vaikus j [staigg atveda pro jy grupei skirtas lauko
duris.

18. Istaigos administracija, Svietimo pagalbos specialistai priima lankytojus nustatytu priémimo
laiku arba i§ anksto suderinus susitikimo laika.

19. Prekybos agentai j [staigg nejleidziami.

20. | Istaigos teritorija nejleidziami asmenys su Sunimis ir kitais gyvinais.

21. Filmuoti, fotografuoti (Jstaigos vaikus bei darbuotojus) ir imti interviu i$ [staigos darbuotojy
Istaigos teritorijoje bei patalpose galima tik i$ anksto suderinus ir gavus rastiSkg arba zodinj Istaigos
vadovy leidima bei asmenis lydint [staigos administracijos darbuotojui.

22. Jeigu kreipiasi ziniasklaidos atstovai, |staigos vadovas privalo gauti Vilniaus miesto
savivaldybés Komunikacijos ir I[kimokyklinio ugdymo skyriy leidimus.

23. Studenty praktikos, ekskursijos, darbo patirties sklaida, atviry dury dienos organizuojamos
suderinus su [staigos administracija ir lydint (paskyrus atsakingu) [staigos darbuotojui.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Uz pasaliniy asmeny lankymosi [staigos teritorijoje bei pastate kontrolg atsakingi direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams ir direktoriaus pavaduotoja ugdymui. Kontrol¢ vykdo visi Istaigos
darbuotojai.

25. Su Aprasu vaiky tévai (globéjai) supazindinami tévy susirinkimy metu bei skelbiant [staigos
internetingje svetaingje.

26. Istaigos darbuotojai su ApraSu supazindinami pasiraSytinai.




